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1. OBJETIVO

Garantizar la proteccién de los datos personales o cualquier tipo de informacién suministrada por
los estudiantes, instructores, colaboradores y proveedores; en desearrollo a lo establecido por el
Articulo 15 de la Constitucion Politica de Colombia, Ley 1581 de 2012 y sus decretos
reglamentarios.

2. ALCANCE

La presente politica se dirige a aquellas personas que ejerciendo cualquier activ Academica,
laboral y comercial), ya sea de forma permanente u ocasional, suministren’ alqgkr tipo de
informacién personal a IETA, guien actia en calidad de responsable défteal; gﬁb de datos
personales y quien debe permitir al titular de la informacion mnmerta, t%ihr y rectificarla
ofreciendo mecanismos y facilidades para que este pueda hacerlo

3. DEFINICIONES

3.1,  Autorizacién: Es el consentimiento que da cuqlqm_, persona para que las empresas o
personas responsables del tratamiento dedda mfﬁ%\;ﬁﬁﬁ puedan utilizar sus datos
personales.

3.2. Dato Personal: Se trata de cualquier.in acion vinculada o que pueda asociarse 8
una persona determinada, como su nomb antmero de identificacién, o que puedan
hacerla determinable, como sus fa%gos fisicos.

3.3. Base de datos: Conjuntéfcrgaﬁ%o de datos personales que sea objeto de

tratamiento.
%M

34. Encargado del tratamlento s la persona natural o juridica que realiza el tratamiento
de datos personales, a%paﬂiéfde una delegacién que le hace responsable, recibiendo
mstruccmnes% erca de |a’forma en que se deberan ser administrados los datos.

35. Aviso de'P %ﬁd ‘Comunicacién verbal o escrita generada por el Responsable,
dmglda“"a Ehlaa%para el Tratamiento de sus datos personales, mediante la cual se le
infofma a erca@de la existencia de las politicas de Tratamiento de informacion que le
seréﬁ%ﬁhcables la forma de acceder a las mismas y las finalidades del Tratamiento

#que se pretende dar a los datos personales.

hﬁ%‘ U%‘M:ms&r‘i':glz Persona nalural que realiza su proceso academico en |ETA para la
%;%\ zprestacmn de servicios de educacién de formacion para el trabajo y otros servicios de
;capacnac:ﬁn y formacion que brinda |a Institucién.

3.7. Egresado: Persona que culmina su programa académico para el cual se matriculd.
3.8. Talento IETA: Persona natural que mediante un contrato de trabajo o de cualquier otra

naturaleza, se obliga a prestar un servicio a |la Institucién, como contraprestacion el
pago de un valor establecido.
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3.9, Ex Talento IETA: Persona natural que estuvo vinculada civil y/o laboralmente con la
Institucion,

3.10. Proveedor: Es proveedor de la Institucion toda persona natural o juridica que
cumplidos los requisitos exigidos por la Institucion sea registrado en el Listado
Maestro de Proveedores.

3.11. Tratamiento: Cuzlquier operacién o conjunto de operaciones sobre datos:g
como, entre otros, la recoleccidn, el almacenamiento, el uso, la cirg
supresidn de esa clase de informacion.

4, MARCO LEGAL:

Constitucidn Politica de Colombia, Articulo 15.
Ley 1581 de 2012.

Decreto 1377 de 2013.

Conceptos Superintendencia de Industria y Comercio.

5. OBLIGACIONES

La presente politica es de abligatorio y estriclo éumpll iento para el talento |IETA, contratistas y

terceros que laboren en ncmbre de la Inshtumﬂn :
R %e@
6. DATOS DEL RESPONSABLE ﬁEL TﬁA AMIENTO DE DATOS PERSONALES

Nombre o razdn social: Instrtutogiie EsluWecnlccs Aeronauticos - IETA
NIT: 800.147.209- 6

Domicilio o direcci6n: Carrera 23 R .26 - 74, Bogota, Colombia.

Pégina web: http:/iwww.igta,edu.co

Teléfono: 2879783. % ‘i;; “;—'éf;%

&,
q-ﬁf“m %} k- i
& :a; i,

7. Tralﬁrn 0 y finalidad de datos:

IETA rec-:-"leotaré empleard, almacenard y tratara los datos personales para cumplir las
actividades propias de su mision y en especial para prestar servicios como los siguientes:

7.1.1. Identificar y registrar a los aspirantes inscritos, aprendices admitidos, matriculados,
desertores y egresados con el fin de que IETA pueda prestar sus servicios de
educacion en el marco para el trabajo y el desarrollo humano y otros servicios de
formacion y capacitacion que la Institucién realice.

[ Este docurnento es de uso exclusivo de IETA y se prohibe su reproduccién no aulorizada




= IETA POLITICA DE USO DE DATOS PERSONALES

INSTITUTO DE ESTUDIOS TECNICOS | PL-ORC-001  VERSION: Onginal
AERONAUTICOS Validez 09/Febi2018 Pég.4 de 11

7.1.2. Generar informes estadisticos y seguimiento (practicas laborales, seguimiento a
egresados, seguimiento por documentos pendientes), realizacién de informes y la
participacion en eventos tales como; visitas académicas, entre otros.

7.1.3. Elaborar reportes a la UAEAC, a la Secretaria de Educacion del Distrito de Bogota
S.E.D., SENA, entidades publicas y demas entes de control, de conformidad con lo
dispuesto en la normatividad.

7.1.4. Conservar registros histéricos de IETA.

7.1.5. Dar cumplimiento a la legislacién vigente.

7.1.6. Cumplir las instrucciones de las autoridades normativas, judiciales y ad "~

competentes.

. Gestionar Ir::‘lmites (peticiones, quejas, reclamos).

.';.

1

A 1 Para la ejecucion de procesos de indole judicial y extraj i-c'ta!

.12, Para verificacion de referencias académicas a que haya | v

.13. Para gesticnar entrega de documentos por parte delﬁ gﬁr informacion
acerca de temas académicos. %

Los datos que se recolecten o almacenen sob%aqﬁ taléntos, contratistas, instructores de IETA
por medio de diligenciamiento de formatos, i irma-deicontratos, informacién por correo electrénico
o con la entrega de documentos para su:hoja:de vida, serén tratados para todo lo relacionado
con asuntos laborales de orden legal § contracital segin sea el caso. La Institucion utilizarg los
datos personales para los mgmentes ﬁiles respecto de |os talentos;
St
7.2.1. Dar cumplimiento a%s obligaciones contraidas por la Institucién como responsable
del tfratamiento de Ios%uatnsﬁmon relacion al pago de salarios, prestaciones sociales y
demas retribuciones -::on?s“égradas en el contrato de trabajo o segun lo disponga la ley.
7.2.2. Cumplir las Iﬁ%t‘r"ﬁbclqnes y dar respuesta a las autoridades normativas, judiciales y
administrativasias
7.2.3. Vinculaélén de instructores y realizacién de contratos,
7.2.4. Efectuar Ala‘s géstiones pertinentes para el desarrollo del objeto social de la Institucién
enJo qta‘ﬁ tiene que ver con el cumplimiento del objeto del contrato celebrado entre las
s* parte:
7.2.5% Generar reportes obtener indicadores, pago de nomina, pago de seguridad social,
gfé “» “proceso de cobro de incapacidades, procesos de cerificaciones laborales o de
;presiamdn de servicios.
!? 2.6. ,,eReallzar invitaciones a eventos y actividades relacionadas al vinculo existente con
“wal |ETA,
7.2.7. Enviar la informacién de orden legal a entidades gue la requieran.
7.2.8. Soportar procesos de auditoria externa e interna.
7.2.9. Para la ejecucion de procesos de [ndale judicial y extrajudicial.
7.2.10. Para verificacion de referencias de instructores, de talentos, de ex talentos y
proveedores (activos e inactivos).
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En cuanto a los contratistas y proveederes, la informacion se utilizard para adelantar los
procesos contractuales a que haya lugar y mantener comunicacién con los mismos para efectos
contractuales y legales.

(i) Inscribir el proveedor, llevar un control de los proveedores, solicitarles |la presentacion de
ofertas, facturar los servicios o productos obtenidos y llevar control de pagos.

(il) Cumplir lo pertinente de las obligaciones contractuales, enviar reportes a las autoridades
tributarias, de conformidad con lo dispuesto en |a normatividad colombiana.

7.3. Finalidad del tratamiento de los datos de emprasas aliadas y cliente
IETA.

convenios, proyectos e informes los cuales implican el posible usp de su’ imagen, invitacion a
eventos de la Institucion, etc. De igual manera, se emplea para darrespuesta a requerimientos
de autoridades competentes en ejercicio de sus funciones ys€nvids :pfﬁ’rmes solicitados por
estos. %

8. DERECHOS DEL TITULAR .

y
f‘iy%ék}- i
El Titular de los datos personales, tiene |os dere_éhns\ﬁue se felacionan a continuacion:

B
8.1.  Conocer, actualizar y rectificar sUS'datos’personales en la Institucién. Este derecho se
podra ejercer, entre otrqﬁm{reme a datos parciales, inexactos, incompletos,
fraccionados, que induzcalj: a erfor, ﬁaquellos cuyo tratamiento esté expresamente
prohibide o no haya sido adlorizado.
8.2, Solicitar prueba de J& autofizacién otorgada a la Institucién, salvo en los casos
expresamente exceptuadosen la Ley
8.3.  Ser informado por Iaﬁnsti_}uéién, previa solicitud, respecto del uso que le ha dado a
sus datos personales
8.4. Presentar anté.|a°Superintendencia de Industria y Comercio, quejas por infracciones a
lo dispuesto enild Ley 1581 de 2012 y las demés normas que la modifiquen, adicionen
o complémentent,
85. Revocar la auttrizacién y/o solicitar la supresion del dato, cuando en el tratamiento no
se,respéten los principios, derechos y garantias constitucionales y legales. Con
“'excepcidh, de los casos en que el titular tenga un deber legal o contractual de
‘f;’in__ permanecer en la base de datos del Responsable o Encargado.
B6¥ “Acceder de forma gratuila a sus dates personales objeto de tratamiento.

[;;g k’%!
9. "DEBERES DEL RESPONSABLE DEL TRATAMIENTO

9.1.  Cumplir los requisitos dispuestos por la Ley mediante la Superintendencia de Industria
y Comercio.

9.2. Garantizar al Titular del dato, todo el tiempo su derecho constilucional & conocer,
actualizar, y rectificar las informaciones que se hayan recogido sobre &l o ella en
bancos de datos y archivos.
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9.3. Informar al titular del dato scbre |a finalidad de obtener su informacién y los derechos
gue le asisten en consecuencia de la autorizacion firmada.

9.4. Solicitar y conservar copia de la autorizacion concedida por el titular del dato.

9.5. Almacenar la informacién suministrada por el titular del dato bajo condiciones de
seguridad necesarias para imposibilitar su adulteracién, pérdida, consulta, uso o
acceso a personal no autorizado.

9.6. Tramitar las consultas y reclamos formulados.

9.7. Informar a solicitud del titular del dato sobre el uso dado a sus datos.

10. PRINCIPIOS PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

El Tratamiento de Datos Personales se realizarda cumpliendo con las. fio dgenerales y
especiales sobre la materia y para actividades permitidas por la ley. En desz r?&ﬁ? Interpretamﬁn
y aplicacion de la presente politica, se aplicarén de manera arménica e iﬁfegral los siguientes
principios: s @

10.1. Principio de libertad: De acuerdo a lo solicit ::Iﬁ%bo%“hz?.gl,aﬁé se debe informar al titular
del dato de manera clara, suficiente y pre acﬁ?qa de la finalidad de la informacién
suministrada y por tanto, no podra recﬁplla’%sﬁ dalog sin la especificacion sobre la
finalidad de los mismos. b

10.2. Principio de limitacion de la mlem%ol deben recolectarse los datos personales
que sean esiriclamente necesario§™pafa el cumplimiento de las finalidades del
tratamiento. Por ende, debelimitare| procesamiento de datos personales al minimo

necesario. Es decir, Ios dams deberén*ser

(i) Adecuados {i ;W"‘*
(ii) Pertinentes 3
(lii) Acordes con las finalidades para las cuales fueron previstos.

ﬁ“f['

10.3. Principio.de finalidad: De acuerdo con la Constitucién y la Ley, la cual debe ser
Informaﬂa al titular. Se debe comunicar al titular de manera clara, suficiente y previa
acerca de la finalidad de la informacion suministrada y, por tanto, no podrén
recopilarse d%os sin una finalidad especifica. Los datos deben ser tratados de

ﬁat‘ue_r__dtiéa los usos autorizadaos.

o %é;l.os datos personales se conservaran Unicamente por el tiempo razonable y necesario
f ~ para‘cumplir Iz finalidad del tratamiento v las exigencias legales o instrucciones de las
*autmcfades de vigilancia y control u otras autoridades competentes.

%I‘ Principio de seguridad: El talento IETA debera cumplir las medidas tecnicas, humanas
y administrativas que establezca la Institucién para otorgar seguridad a los registros
evitando su adulteracion, pérdida, consulta, uso o acceso no autorizado o fraudulento.

10.5. Principio de transparencia: En el tratamiento debe garantizarse el derecho del titular a
obtener en cualguier momento y sin restricciones, informacién acerca de la existencia

de datos gue le conciernan.
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10.6. Principio de acceso y circulacién restringida: Solo se permitird acceso a los datos
personales a las siguientes personas:

s Al titular del dato.

e Alas personas autorizadas por el titular del dato

» A las personas que por mandato legal u orden judicial sean aulorizadas para
conocer la informacién del titular del dato.

* A las demés personas legitimadas segun lo indica el articulo 20 del déergto 1377
de 2013. L

10.7. Principio de confidencialidad: Las personas que intervengan en’el tratamiento de
datos personales estén obligadas a garantizar la reserva de la mfmacmr? inclusive
después de finalizada su relacién con zlguna de las Faboi'ég?‘i"que%mprende el
tratamiento, pudiendo solo realizer suministro o comunicaciénide” datos personales
cuando ello corresponda al desarrollo de las actividades, autﬂ das por la ley y en
los terminos de la misma. :

11. AUTORIZACION DEL TITULAR ,yﬁz‘m%“? L

Solicitar en el momento de la recoleccién de su§ %lﬁg@& autorizacion previa, expresa e
informada del Titular para el Tratamiento de Inséﬁilsmos"%Esta autorizacion debe hacerse por
escrito y sera almacenada para ser consultada pnstanﬁrmente

En el case de IETA que parte de su nicleo pnbfﬂ“cl-:ihal corresponde a adolecentes entre los 16 y
18 afios, se acoge al concepto No. 16-260406 del 9 de diciembre de 2016 de la Superintendencia
de Industria y Comercio', indicandoiilo sigliiente. "a fin de brindaries informacidn sobre los
programas que ofiece, y en generalinformacidn gue tenga como finalidad garantizar el derecho 8
la educacion de Jos adolescentes, __?E%awae gue la aultorizacion previa sea olorgada
directamente por el estudiante, (..) "Pam el tratamiento de los datos de conlaclo de los
adolescentes (12 a 18 afios) po.-""*‘parré de Ias instituciones educativas y exclusivamente con /g
finalidad de brindarles iriformacion sobre sus programas, es posible que la autorizacion previa y
expresa sea olorgada a’rfecfsmen!& por el adolescents’.

'..II;I = a‘ ==2':'.
11.1. EVENTOS EN’ Los CUALES NO ES NECESARIA LA AUTORIZACION DEL
?I'[TULAR DE LOS DATOS PERSONALES.
La autc-rlzacn&n del tltular de la informacién no seré necesaria cuando se trate de:
& Sl
5‘11 15 1%’mformacaon requerida por una entidad publica o administrativa en ejercicio de sus
‘Fum:mnes legales o por orden judicial.
11 *ﬁ 2. Datos de naturaleza publica.
11.1.3. Casos de urgencia médica o sanitaria.
11.1.4. Tralamiento de informacién autorizade por la Ley para fines histéricos, estadislicos o
cientificos.

' Bolelin Juridico,  Superintendenciz  de  Industfa  y  Comerclo.  Proteccion de  Dafos  Personales
httpzwww.sic. gov.cofrecursos_userfboletin-juridico-d c2016/conceptos juridicos. html (Acceso: 21 Mayo, 2018 alas 16:17)

12. PROCEDIMIENTOS PARA EJERCER LOS DERECHOS DE TITULAR
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12.1. ATENCION DE CONSULTAS Y RECLAMOS

Las consultas y reclamos seran atendidos a través de los canales que brinda |ETA, para este
efecto, los titulares deberén acreditar su identidad mediante una comunicacién escrita radicada
con el documento de identidad anexo; es indispensable como minima informar la fecha de
interpuesta la consulta o reclamo.

Una vez verificada la identidad del Titular del dato se le suministraran |os datos de fo rita

en un término no superior a diez (10) dias habiles contados a partir de la fecha H’ECI ?

Para tal fin se tienen disponibles los siguientes medios para realizar consulta %

Ipﬁdns par la
o electronico

Presencialmente en la Carrera 23 No, 26 - 74, en los horarios de atemf&nﬁh
Institucion mediante el sistema de PQRS institucional y el%

registro@ieta.edu.co.

En cualguier momente y de manera gratuita el Titular o su 3nia
reclamos, teniendo en cuenta lo establecido en el Artlculo 1 5 de | Le 1581 de 2012 en los
medios de comunicacion informados anteriormente.

F‘EFISDNALES

La presente polltica entra en vigencia a paﬁ”ﬁ;ti%fema de publicacién, en el mes de mayo de
2018, Dicha informacion se encuentra é:hanont e fisicamente en nuestras instalaciones ubicadas
en Bogota D.C., en la Carrera 23 N 74wy electrénicamente en la pagina institucional,
www.ieta,edu, co Cualguier maodifi -:atn.‘m d su contenido serd nofificada y publicada vy
correspondera a cambios de nonﬁa

14, AVISO DE PRIVACIDAD
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El Instituto de Estudios Técnicos Aeronduticos - IETA, con domicilio en la Carrera 23 No. 26 - 74
Bogota D.C. Colombia, realizard tratamiento de sus datos personales; en cumplimiento a lo
establecido en la Ley 1581 de 2012 'por e/ cual se diclan disposiciones generales para 1a
proteccion de datos personales”y el Decreto 1377 de 2013; informa a los titulares de los dalos
personales gue se encuentren actualmente en nuestras bases de datos o que en el futuro sean
agregados a2 estas, que en |a pagina Web de la Institucién se encuentra la Politica de uso de
Datos Personales PL-ORC-001 el cual tiene como cbjetivo “Garantizar /a proteccion ¢&./os dafos
personales o cualquier tipo de informacidn suministrada por los esitudiantes, instrte Qres,
colaboradores y proveedores, en desarrollo a lo establecido por el Articulo 15 d&a’&f}éh@?f!uaén
Politica de Colornbia, Ley 1581 de 2012 y sus decrefos reglamentarios’. :

TRATAMIENTO Y FINALIDAD

Las finalidades en cada caso cunﬁspunderén a la autorizacion que h %blere sido otorgada por el
titular, de la cual se conservara el correspondiente registro. & T, "8

- Finalidad del tratamiento de los datos personales dera;%udlce%
- Finalidad del tratamiento de los datos persunaleéf‘ de Jos t taléfitos, contratistas, instructores
o proveedores de IETA. 4y
- Finalidad del tratamiento de los datos de enf&esas%hadas y clientes corporativos de
IETA. &
%

DERECHOS DEL TITULAR | % B

- Conocer, actualizar y reéﬁi%*ar ‘Suszdatos personales en la Institucion. Este derecho se
podra ejercer, entre otros, frentéia datos parciales, inexactos, incompletos, fraccionados,
que induzcan a error, 0 aquel!us*cuyo tratamiento esté expresamente prohibido o no haya
sido autorizado. s

- Solicitar prueba “dela, autorizacién otorgada a la Institucién, salvo en los casos
expresamentmgxcép‘fuadbs en la Ley

- Ser informddo por Ia: Institucion, previa solicitud, respecto del uso que le ha dado a sus
datos personales

- Presentar‘ante la Superintendencia de Industria y Comercio, quejas por Infracciones a lo
dispuesto. erila Ley 1581 de 2012 y las demas normas que la modifiquen, adicienen o
mmp1em§nten

+""RevocarJa autorizacion y/o solicitar |a supresion del dato, cuando en el tratamiento no se

‘" respetéh los principios, derechos y garantias constitucionales y legales. Con excepcion de
Ios casos en que el titular tenga un deber legal a contractual de permanecer en la base de
"dAtos del Responsable o Encargado.

- Acceder de forma gratuita a sus datos personales objeto de tratamiento.

La presente politica entra en vigencia a partir de la fecha de publicacién, en el mes de mayo de
2018. Dicha informacién se encuentra disponible fisicamente en nuestras instalaciones ubicadas
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